CUNONISA

MANUAL K ZAVERECNE ZPRAVE
A VYUCTOVANI NADACNICH PRISPEVKU

Pro fadné uzavfeni projektu je tfeba dodat zavérecnou zpravu, fotografie a vyuctovani.

1. Zavére€na zprava projektu:

Zpravu vypracujte do dokumentu Zavérecna zprava projektu, ktera je ke staZeni na webu.
V zahlavi dokumentu uvedte nazev organizace, €islo smlouvy a vySi poskytnuté castky.
Rozsah textu €ini maximalné 2 strany A4.

Zavérecnou zpravu vytisknéte, podepiste a orazitkuijte.

Ke zpravé pfiloZte propagaéni a tiskovy material organizace dle vaseho uvazeni.

Zpravu je tfeba dorugit spolu s vyuctovanim (vSe 1x) do kancelafe nadace EURONISA bud
osobné, nebo zaslat postou, pfipadné pres datovou schranku (ID zybkun7). Nejpozdé&ji vSak
do data uvedeného ve smlouvé o poskytnuti nadacniho pFispévku.

2. Fotografie
Z projektu pofidte 3-5 kvalitnich, nerozmazanych fotografii (velikost fotografie mezi 2-5 MB).
Do nazvu jednotlivych fotografii uvedte popis toho, co dana fotografie vyobrazuje.

Prostfednictvim portalu uschovna.cz zaSlete fotografie na e-mail granty@euronisa.cz,
nejpozdéji do data uvedeného ve smlouvé o poskytnuti nadaéniho pfispévku.

3. Vyuétovani
Nadacni pfispévek zcela vyCerpejte.

Pro vyuctovani projektu vypracujte Tabulku vydaju, ktera je ke stazeni na webu.

V tabulce vydaji uvedte a dolozte:
a. Osobni naklady

Hlavni pracovni pomér (HPP) — &astku Ize pouzit na hrubé mzdy a soc. a zdrav. pojisténi.
Pfilozte kopii smlouvy.

Dohoda o provedeni prace (DPP), dohoda o pracovni &innosti (DPC) — pfilozte kopii smlouvy.
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Dolozte v kopiich:

o Mzdovy list za urCené obdobi nebo vyplatni pasky za jednotlivé mésice jednotlivych
pracovnikl (neuvadéjte rodné Cislo)

¢ Bankovni vypisy za urCené obdobi (zvyraznéte jednotlivé polozky — Uhrada mzdy,
socialni a zdravotni pojisténi)

e Vydajové pokladni doklady za urené obdobi — pokud byla mzda vyplacena hotové
z pokladny

b. Materialové, nematerialové, jiné naklady

V tabulce uvedte jednotlivé polozky podle vydajovych pokladnich dokladu nebo faktur (popf.
specifikujte, k ¢emu byly pouzity).

Dolozte v kopiich:

e Vydajové pokladni doklady vcéetné ucetnich dokladl (stvrzenky) — hrazenych
pokladnou

o Faktury

¢ Vydajové pokladni doklady — pfi uhradé faktury pokladnou

e Vypisy z UuCtu — pokud byly ¢astky hrazeny pfevodem (zvyraznéte jednotlivé polozky)

e Najemni smlouvy — pokud byl najem hrazen z nadac¢niho pfispévku

e Smlouvy s dodavateli sluzeb (teplo, el. energie, vodné, sto¢né apod.) — pokud bylo
hrazeno z nadacniho pFispévku

e Seznam ucastnikd — pfi pobytovych akcich

Vyuctovani je tfeba dorucit spolu s vyuctovanim (vSe 1x) do kancelafe nadace EURONISA
bud’ osobné, nebo zaslat postou, pfipadné pres datovou schranku (ID zybkun7). Nejpozdéji
vSak do data uvedeného ve smlouvé o poskytnuti nadacniho pfispévku.

Kontakt:

Marie Vesel4, tel. 777 363 171, email granty@euronisa.cz

Adresa kancelare: Nadace EURONISA, Marie Vesela, Bezru€ova 503, 463 31 Chrastava
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