Nadace

EURONISA

MANUAL

ZAV ERECNE ZPRAVY O ZHODNOCENI A VYU CTOVANIi NADA CNiHO PRISPEVKU

Tuto zpravu vypracujte po ukoneni projektu, na ktery byl poskytnut nadacni pfispévek, podle
nasledujicich pokynG. V pfipadé dotazd kontaktujte pracovnika nadace. Zpravu podepsanou (popf.
orazitkovanou) doructe spolu s dalSimi pfilohami (vSe 1x) do kancelafe nadace osobné nebo zaSlete
postou nejpozdéji do data uvedeného ve smlouvé o poskytnuti nadac¢niho pfispévku (viz Smlouva bod
I e. 2).

V zahlavi uvedte &islo smlouvy a vySi poskytnuté ¢astky.

Zpravu vypracuijte podle nasledujicich bod U, zachovejte ndzvy i €islovani. Rozsah textu 1-2 A4.

I. ZHODNOCENI
1. Projekt
» uvedte z&kladni informace o prabéhu projektu (kdy, kde, kdo, co...), uvedte pocet klientd,
ktefi se projektu zucastnili atd.
= pFipadné popiSte vyvoj Cinnosti vasi organizace nebo postup praci za uréené obdobi (doba
trvani projektu), na které byl nadacni pfispévek poskytnut

2. Hodnoceni projektu
= zhodnotte priibéh projektu, zda pfinesl vami oéekavany vysledek ...
= kolika klientim realizace projektu pomohla v feSeni jejich situace

3. Pokra €ovani projektu
= jak budete v projektu pokrac¢ovat dale
= plany a dalsi cile

4. Prezentace
=  jak prezentujete svoje aktivity vefejnosti
= jak prezentujete Nadaci EURONISA

Déle pfilozte propagacni, tiskovy a fotograficky material (fotografie v digitalni podobé).

Il. VYU CTOVANI

= Poskytnuté finan¢ni prostfedky mizete zacit Cerpat a také Uctovat az po té, co je obdrzite
(datum pfipséni na vas ucet)

= Z prostfedku nelze hradit jiz probéhlé platby

=  Poskytnutou ¢astku zcela vycerpejte

= Pfi zavére¢ném vyuctovani projektu vypracujte tabulku vydaji dle Pfilohy €. 1. V tabulce
vydajlii zohlednéte nutnost povinné finanéni spolulcasti realizatora projektu dle typu
organizace

V tabulce vydaj G uvedte a dolozte:

OSOBNi NAKLADY
= hlavni pracovni pomér — ¢astku Ize pouzit na hrubé mzdy a soc.+ zdr. pojisténi (34 % z hrubé
mzdy)
= dohoda o provedeni prace (DPP), dohoda o pracovni &innosti (DPC) - pFiloZte kopii smlouvy
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doloZte v kopiich:
= mzdovy list za uréené obdobi nebo vyplatni pasky za jednotlivé mésice jednotlivych
pracovnikt (pozor na RC — neuvadsijte)
= bankovni vypisy za uréené obdobi (zvyraznéte jednotlivé polozky - Uhrada mzdy, socialni a
zdravotni pojisténi)
= vydajové pokladni doklady (VDP) za uréené obdobi — pokud byla mzda vyplacena hotové z
pokladny

M ATERIALOVE , NEMATERIALOVE , JINE NAKLADY
= v tabulce uvedte jednotlivé polozky podle vydajovych pokladnich dokladi (VPD) nebo faktur

(popf. specifikujte k ¢emu byly pouZity)

doloZte v kopiich:
= VPD vcetné Gcéetnich dokladi (stvrzenky) — hrazenych pokladnou
=  Faktury
= VPD - pfi thradé faktury pokladnou
= vypisy z UCtu - pokud byly ¢astky hrazeny pfevodem (zvyraznéte jednotlivé polozky)
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